附件三：


郑州大学研究生自我服务管理中心岗位设置
一、校本部办公室
研究生自我服务管理中心校本部办公室是中心的后勤管理服务部门，为中心工作提供良好的条件和环境，保证各部门工作能够正常运行。主要负责：传达和安排研究生院、党委研工部工作要求；负责内部物品的采购与管理；协调、配合与南区、北区办公室开展工作；与研究生院及院系助管建立联系机制，协调其他相关工作。

二、学术文艺活动部
郑州大学自我服务管理中心学术文艺活动部是组织郑州大学研究生学术交流、文娱活动的主要部门，主要负责：组织我校研究生参加各类全校及全国性学科竞赛和其他学术活动；组织各类全校性研究生学术活动；组织各类全校性研究生文艺活动。

三、体育活动竞赛部
 郑州大学自我服务管理中心体育活动竞赛部承担了我校研究生篮球联赛、排球联赛、乒乓球联赛、羽毛球联赛以及其他一系列体育赛事活动的组织工作，主要负责：郑州大学研究生各类体育比赛的策划、协调与实施；组织全校研究生参加学校开展的各项体育活动，调动同学们参加体育锻炼的积极性，参与并指导各院系组织的体育活动。

四、校风校纪监察部

郑州大学自我服务管理中心校风校纪监察部是郑州大学研究生学习、生活之中的检查部门，主要负责：负责学校公共课课程出勤情况的检查；负责学校研究生校风方面的检查。

五、生活纪律检查部

郑州大学自我服务管理中心生活纪律检查部是一个关系到我校研究生日常生活、宿舍安全、饮食安全，为保障广大研究生的生活质量而设立的部门，主要负责：学校研究生宿舍安全、卫生检查；学校食堂的卫生检查和督查工作。

六、南校区办公室

郑州大学自我服务管理中心南区办公室是设立在郑州大学南校区的负责组织南校区自我务中心各项活动的部门，主要负责：与在南校区住宿的各院系研究生进行工作的协调；在南校区组织研究生参加各类学术、文艺、体育活动；在南校区组织研究生进行校风校纪、安全卫生检查。

七、北校区办公室

郑州大学自我服务管理中心北校区办公室是设立在郑州大学北校区的负责组织南校区自我务中心各项活动的部门，主要负责：与在北校区住宿的各院系研究生进行工作的协调；在北校区组织研究生参加各类学术、文艺、体育活动；在北校区组织研究生进行校风校纪、安全卫生检查。

