郑州大学研究生科学研究项目结项所需材料
1、 项目结项所需材料
   ⑴ 结项封皮：纸质A4封面；
   ⑵ 项目终期结项表；
        ⑶ 科研项目的成果。如：论文，模型，图纸等。论文需包括所发表期刊的彩色封皮、发表期刊的目录及实体论文。项目成果为实物，须将实物及相关说明交至学术项目工作室。
   ⑷ 完成项目期间使用的发票（详细要求如下）。
2、 项目经费报销范围
1、发票要求：正规发票，客户名称为“郑州大学”。车票需保留原始票据。
2、经费使用范围：

 项目经费是指在项目研究过程中发生的与研究活动直接相关的费用，包括：

（1）实验材料费：原材料、试剂、药品等消耗品购置费，实验动物、植物的购置、种植、养殖费，标本、样品的采集加工费和包装运输费。

（2）资料费：指在项目研究过程中与项目相关的图书资料、专用软件购置费等。

（3）设备费：指在项目研究过程中发生的购置或租赁使用外单位设备而发生的费用。项目经费应当严格控制设备费支出。购买设备单价不得超过500元。 
（4）打印费：指在项目研究过程中发生的研究资料、项目相关成果的打印费用。

（5）差旅费：指在项目研究过程中调研活动所发生的交通费、食宿费及其它费用。差旅费的开支标准原则上不应超过项目基金的30%。

（6）版面费：指在项目研究过程中论文发表所产生费用。
3、报销的注意事项：
（1）发票名称必须为“郑州大学”，客户名称若为“郑大”、“郑大某院系”、“某公司”或者无客户名称的不接收。收据不予接收。
（2）发票中有破损、内容缺失及发票中章的内容不清楚的不予接收。手工发票第一联不予接收。

（3）填报的报销发票金额应以发票为准。

（4）发票报销的金额以资助金额总额为准，不应少于金额或者多于此金额。
（5）发票应与分类相符合，如差旅费的发票应为餐饮娱乐发票和车票，资料费的发票应注明购买物品为“图书”。
（6）严格控制各种发票比例，全部为餐饮娱乐发票不予接收。

（7）与研究项目无关的发票不予报销。如：工艺品行、摄影、餐饮、饰品、小商品、人才服务市场、社会服务部、通信、U盘、食品、礼品、过路费、体育用品、日用品、商贸城等。

三、具体时间安排

时间：2012年11月23号下午6点前（逾期不候）
地点：研究生创新中心208室
