材料填报要求
（一）材料报送种类、数量及格式
1.研究生国家奖学金申请审批表一式2份，格式见附件1(打印成A4幅面)。
2.博士研究生国家奖学金获奖学生汇总表和硕士研究生国家奖学金获奖学生汇总表一式3份，格式见附件2、3（打印成A4格式）。
3.学年度研究生国家奖学金评审报告1份，封面格式见附件4，正文采用仿宋3号、标题采用2号黑体。报告要全面反映名额分配、评审结果、评审工作开展情况、工作中存在的困难和问题、下一步工作建议等。
4.本校制定的研究生国家奖学金管理实施细则1份。
（二）材料填报要求
1.各学校上报的申请表和汇总表均须加盖学校公章，不符合上述要求的报送材料将不予接收。
2.研究生国家奖学金申请表需双面打印、工整填写，内容须填写完整、盖章齐全，不得缺项、漏项，不得擅自更改表格格式，不得随意涂改。
3.“申请理由”应全面反映学生的综合素质，字数控制在150字以上300字以内。
4.“推荐意见”应简明扼要，不得由其他人代写推荐意见，推荐人必须是申请学生的辅导员、班主任或导师。
5.“评审情况”由高校下设基层单位（院、系、所）的研究生国家奖学金评审委员会填写，由评审委员会主任委员签名。
6.“基层单位意见”须由基层单位主管领导签名，并加盖院、系、所公章。
7.“培养单位意见”必须加盖学校公章，不得以其他部门印章代替。
8、表中凡需签名之处，必须由相关人员亲手签写，不得以私章代替。申请表上报一律使用原件，不得使用复印件或扫描件。
