郑州大学研究生院月度重点工作目标表（2016年11月）
	部门及负责人
	序号
	工作要点
	主办人
	协办人
	协助部门及人员
	预计完成日期
	备注

	综合办
	郑美英
	1
	收集整理研究生院2016年年鉴材料
	徐大友
	胡宏伟
	各相关部门
	11月30日
	

	
	
	2
	完成2016年高等教育统计年报研究生教育部分
	胡宏伟
	徐大友
	各相关部门
	11月10日
	

	
	
	3
	承办省研究生云管理平台培训、省学位工作管理干部培训会议
	胡宏伟
	徐大友
	
	11月19日
	

	
	
	4
	协助开展研究生报名现场确认工作
	胡宏伟
	徐大友
	
	11月10日
	

	
	
	5
	做好公文运转、归档和报纸、杂志、信函收发工作
	徐大友
	胡宏伟
	各相关部门
	持续
	

	
	
	6
	处理好领导交办的其他事项
	徐大友
	胡宏伟
	各相关部门
	持续
	

	研
招
办
	 梁 惠

薛飞
	1
	2017年全国硕士研究生招生入学考试郑州大学报考点考生信息库下载、整理等
	高士廷
	陈忠平孙志远
	
	11月3日-6日
	

	
	
	2
	2017年全国硕士研究生招生入学考试郑州大学报考点现场报名相关部门的协调，相关宣传展板、信息确认材料、设备调试等准备工作
	薛  飞
	高士廷陈忠平
	研究生
	11月6日
	

	
	
	3
	2017年全国硕士研究生招生入学考试郑州大学报考点现场报名、信息确认、照相等
	薛  飞
	李瑞英高士廷陈忠平
	研究生院、研究生
	11月8日-10日
	

	
	
	4
	整理郑州大学考点考生报名信息表，核对现场确认人员信息
	李瑞英
	周志勇
	研究生
	11月11日
	

	
	
	5
	整理郑州大学考点考生确认后的报考信息数据库，并回传教育部中心数据库；通报告知不符合报考资格人员
	高士廷
	陈忠平孙志远
	
	11月13日-16日
	

	
	
	6
	下载报考郑州大学考生报名数据，编制准考考生编号，并将数据上报教育部
	高士廷
	陈忠平孙志远
	
	11月17日-24日
	

	
	
	7
	下载郑州大学考点准考考生数据，上传屏蔽《准考证》打印考生数据
	高士廷
	陈忠平孙志远
	
	11月25日-28日
	

	
	
	8
	编制初试考生情况汇总表，试题信封标签打印、粘贴、分类整理
	薛  飞
	李瑞英高士廷陈忠平
	研究生
	11月29日前
	

	
	
	9
	2017年硕士研究生招生自命题工作会议
	薛  飞
	李瑞英高士廷陈忠平
	
	11月24日前
	

	
	
	10
	整理2017年接收推免生数据信息材料
	李瑞英
	孙志远周志勇
	
	11月30日
	

	
	
	11
	保密室设施整改及完善
	李瑞英
	周志勇
	综合办
	11月30日
	

	
	
	12
	2017年港澳台招生简章的收取汇总编制及上报
	薛  飞
	李瑞英高士廷陈忠平
	各相关院系
	11月15日
	

	
	
	13
	2016年录取优秀研究生奖励发放
	李瑞英
	周志勇
	各相关院系
	11月30日前
	

	
	
	14
	2017年郑州自命题的接收
	薛  飞
	李瑞英     周志勇
	各相关院系
	11月30日
	

	
	
	15
	2017年招生咨询工作
	李瑞英
	周志勇
	
	11月1-30日
	

	培
养
办
	李玉晓
冯密罗
	1
	2015级研究生开题报告
	安万辉
	王秋丽 杜精益 李丹
	各相关培养单位
	持续
	

	
	
	2
	2016年下半年拟毕业研究生预答辩审核
	安万辉
	王秋丽 杜精益 李丹
	各相关培养单位
	持续
	

	
	
	3
	2016年研究生高水平学术论文统计工作
	安万辉
	王秋丽 杜精益
	各培养单位
	持续到下月
	

	
	
	4
	2014年立项研究生教研项目报账及结项工作
	安万辉
	王秋丽 杜精益 李丹
	各相关培养单位
	11月中旬
	

	
	
	5
	2016年研究生教研项目立项组织及评审工作
	安万辉
	王秋丽 杜精益 李丹
	各相关培养单位
	11月底
	

	
	
	6
	研究生培养方案修订筹备
	安万辉
	王秋丽 杜精益 李丹
	各相关培养单位
	持续
	

	
	
	7
	2016年河南省高等教育教学改革研究项目鉴定
	安万辉
	王秋丽 杜精益 李丹
	相关培养单位
	11月底
	

	
	
	8
	2016级研究生入学资格审核及学籍电子注册
	王秋丽
	安万辉 杜精益 李丹
	省教育厅各相关单位
	持续
	

	
	
	9
	云平台成绩管理等培养相关模块开发与调试
	王秋丽
	安万辉 杜精益 李丹
	综合办 系统开发人员
	持续
	

	
	
	10
	本学年学籍异动相关事宜
	王秋丽
	安万辉 杜精益 李丹
	省教育厅各相关单位
	持续到下月
	

	
	
	11
	研究生教育国际化提升工程实施方案调研
	杜精益
	王秋丽 安万辉 李丹
	各培养单位
	持续
	

	
	
	12
	在国外公派人员管理及公函办理
	杜精益
	王秋丽 安万辉 李丹
	
	持续
	

	
	
	13
	创新型人才培养项目答辩
	杜精益
	王秋丽 安万辉 李丹
	各相关培养单位
	11月底
	

	
	
	14
	国家公派研究生项目候选人博士生交流会及公派项目阶段性说明会参会指导
	杜精益
	王秋丽 安万辉 李丹
	各培养单位
	持续
	

	
	
	15
	教学中期检查及结果汇总
	杜精益
	王秋丽 安万辉 李丹
	各培养单位
	11月底
	

	
	
	16
	任课教师研究生教学工作量认定
	杜精益
	王秋丽 安万辉 李丹
	各培养单位
	持续
	

	
	
	17
	组织国际留学研究生师生见面会、导师座谈会
	李丹
	安万辉 王秋丽 杜精益
	国际教育学院
	持续
	

	
	
	18
	国际留学研究生教学督导与检查
	李丹
	安万辉 王秋丽 杜精益
	国际教育学院
	持续
	

	
	
	19
	国际留学研究生培养方案制订筹备
	李丹
	安万辉 王秋丽 杜精益
	国际教育学院
	持续
	

	
	
	20
	国际留学研究生云服务平台建设、管理
	李丹
	安万辉 王秋丽 杜精益
	国际教育学院
	持续
	

	学位办

	朱 诚 身
韩  良  良
	1
	安排院系组织今年申请学位的人员进行答辩
	郭丹
	杜丽平
	各培养单位
	12月10日
	

	
	
	2
	博士、硕士双盲评阅意见汇总及异议处理
	郭丹
	杜丽平
	各培养单位
	11月30日
	

	
	
	3
	同等学力人员学位课程水平认定考试评卷、登分、核分工作
	郭丹
	杜丽平
	各培养单位
	11月30日
	

	
	
	4
	原在职课程进修班学员结业证书办理工作
	郭丹
	杜丽平
	各培养单位
	11月10日
	

	
	
	5
	校级、省级优秀学位论文评选推荐工作
	杜丽平
	郭丹
	各申报院系及申报人
	11月30日
	

	
	
	6
	下半年申请学位人员学位信息上报准备工作
	杜丽平
	郭丹
	各培养单位
	11月30日
	

	
	
	7
	2016年招生的博士生导师聘书发放
	杜丽平
	郭丹
	各培养单位
	11月30日
	

	专业学位办
	朱 诚 身
李旭东
	1
	第一批学位授权点专家进校评估
	李旭东
	杜丽平
	相关院系
	11月15日前
	

	
	
	2
	临床医学一级学科和临床医学专业学位校外专家送审评估。
	李旭东
	杜丽平
	相关院系
	11月30日前
	

	
	
	3
	河南省研究生创新培养基地、综合改革试点、专业学位特色品牌项目准备工作
	李旭东
	杜丽平
	相关研究生培养单位
	依省教育厅时间安排
	

	
	
	4
	完善与广东顺德工业设计研究院联合培养基地协议和合作方案。
	李旭东
	杜丽平
	相关院系
	11月份
	

	
	
	5
	完成2016年EMBA招生工作
	李旭东
	杜丽平
	商学院
	11月份
	

	
	
	6
	在职人员拟申请硕士学位答辩工作
	李旭东
	杜丽平
	相关研究生培养单位
	11月30日前
	

	

研
工
部

	张承凤
张宏剑

	1
	郑州大学2016年研究生学术论坛全面召开
	张承凤、张洪剑
	刘素娟
	各院系
	11月5日
	

	
	
	2
	筹备我校研究生德育工作论坛
	张承凤
	刘素娟
	各院系
	11月30日
	

	
	
	3
	研究生新生心理测评回访约谈
	张承凤
	刘素娟
	研究生创新中心、院系
	11月
	

	
	
	4
	郑州大学“舞者之家”活动
	张洪剑
	赵大鹏
	各院系、自我服务中心
	11月中下旬
	

	
	
	5
	郑州大学2016年研究生羽毛球联赛
	张宏剑
	赵大鹏
	各院系、自我服务管理中心
	11月
	

	
	
	6
	研究生星级文明宿舍评选
	张宏剑
	赵大鹏
	各院系、自我服务管理中心
	11月下旬
	

	
	
	7
	郑州大学2016级博士生英语演讲比赛
	张宏剑
	赵大鹏
	外语学院
	11月下旬
	

	
	
	8
	研究生学术论坛博士生思想政治课分论坛
	张宏剑
	赵大鹏
	马克思主义学院
	11月下旬
	

	
	
	9
	举办第19期“学术与人生”讲座（文学院）
	张宏剑
	樊波
	研究生创新中心
	11月下旬
	

	
	
	10
	“研究生自主创新项目”2015结项及2016年立项工作
	张宏剑
	樊波
	研究生创新中心
	11月下旬
	

	
	
	11
	郑州大学硕士研究生英语演讲比赛院系选拨赛 
	张宏剑
	樊波
	研究生创新中心
	11月中下旬
	




